	คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การชำระภาษีป้าย


	งานที่ให้บริการ
	การับชำระภาษีป้าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510


	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา



	ขอบเขตการให้บริการ


	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ


ให้บริการทุกวันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น.
กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา
	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการรับชำระภาษีป้าย



ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้
1. องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม
4. องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)
5. องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปารับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระทันที หรือชำระภายในกำหนดเวลา)
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุธรณ์ต่อผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปาได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ


	ขั้นตอน


1. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเอนมีนาคม
2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางการปกครอง พ.ศ. 2539)
3. เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชำระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วัน จะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฏหมายกำหนด)
4. หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่ ให้ยื่นอุธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น (ภ.ป.4) เพื่อขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 30 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน
5. ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ (ภ.ป.5) (ภายใน 30 วัน ตาพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางการปกครอง พ.ศ. 2539)
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได้
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา
กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได้
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา
กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได้
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา
กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได้
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา
กองคลัง งานพัฒนาจัดเก็บรายได้
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้


เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่
1. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน
2. สถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง
3. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม
4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
5. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)
6. ใบมอบอำนาจกรณีให้ผู้อื่นมาทำการแทน
7. อื่นๆ
	อัตราภาษีป้าย


· ป้ายประเภทที่ 1 หมายถึง ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคิดอัตราร้อยละ 3 บาท /500 ซม. 

· ป้ายประเภทที่ 2 หมายถึง ป้ายที่มีอักษรไทยปนอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและเครื่องหมายอื่นคิดในอัตรา 20 บาท /500 ตารางเซนติเมตร 

· ป้ายประเภทที่ 3 หมายถึง (ก) ป้ายที่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม่ หรือ 

(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศติดในอัตรา 40 บาท /500 ตารางเซนติเมตร
 เมื่อคำนวณพื้นที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 บาท ให้เสียภาษีป้าย 200 บาท 

	การรับเรื่องร้องเรียน


องค์การบริหารส่วนตำบลแม่เปา
โทรศัพท์/โทรสาร  ๐-๕๓๗๘-๘๐๐๐  ต่อ ๑๒ และ ๑๖

เว็บไซต์ : www.maepao.go.th
e-mail : Sao.Maepao@hotmail.com
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